
 

 

Handleiding Kennishub Jonge 
Generaties  

Microsoft Teams bij MissieNederland 
 

1. Introductie 

Welkom bij een van de Teams-omgevingen van MissieNederland. 

Microsoft Teams is een platform voor online samenwerking, communicatie en vergaderingen. 

Binnen MissieNederland gebruiken we Teams om samen te werken met deelnemers en 

kennishubs te vormen rondom thema’s die bijdragen aan eenheid onder christenen en de 

opbouw van Gods Koninkrijk. 

Deze omgeving is bedoeld om materialen, onderzoeken, artikelen en andere waardevolle 

kennis rondom het thema te verzamelen en om vragen te stellen of kennis te delen. 

 

2. Wie heeft toegang 

Toegang tot deze Teams-omgeving is mogelijk als je voldoet aan de volgende voorwaarden: 

• Je bent werkzaam bij een organisatie of kerk die deelnemer is van MissieNederland, of 

je bent zelf een Professioneel Persoonlijk Deelnemer. 

• Je hebt aantoonbare kennis of ervaring opgebouwd rondom het thema van deze 

Teams-omgeving. 

• Je aanvraag voor toegang is goedgekeurd door de beheerder. 

Let op: We werken aan een afgeschermde omgeving op onze website waar ook andere 

deelnemers zonder specifieke expertise vragen kunnen stellen aan de themagroep. Daar 

zullen we ook overzichten publiceren van de meest relevante kennis die in deze Teams-

omgeving wordt opgebouwd. 

 

3. Algemene omgangsvormen en afspraken 

1. Wees respectvol en vriendelijk in je communicatie. 

2. Deel gul jouw kennis en expertise – zo bouwen we samen een waardevolle 

kennishub. 

3. Plaats berichten in het juiste kanaal, passend bij het onderwerp. 
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4. Gebruik @vermeldingen alleen wanneer echt nodig. 

5. Houd berichten kort en to-the-point. 

6. Upload documenten in het juiste kanaal of tabblad. 

7. Geef bestanden duidelijke namen en werk het Excel-overzicht bij waarin alle 

bestanden worden bijgehouden. 

8. Verwijder geen bestanden van anderen zonder overleg. 

9. Deel geen vertrouwelijke informatie buiten de Teams-omgeving. Bestanden zijn 

uitsluitend bedoeld voor eigen gebruik. 

10. Gebruik een sterk wachtwoord en log uit op gedeelde apparaten. 

 

4. Thema Jonge Generatie - Specifieke afspraken 

1. In deze Teams-omgeving is er een kanaal genaamd ‘kennishub’. Hier verzamelen en 

bewaren we alle relevante onderzoeken, samenvattingen en artikelen. 

2. Wanneer je een bestand toevoegt aan de kennishub, voeg dit dan ook toe aan het 

Excelbestand ‘Overzicht boeken en onderzoeken’. Zo behouden we overzicht en 

vindbaarheid. 

3. Bevind je je in een privékanaal, zoals de groep voor kinderwerkers, jongvolwassenen of 

het Samen Jong-netwerk, dan kun je daar notulen of verslagen van vergaderingen 

opslaan. 

Onderzoeken, artikelen of samenvattingen die relevant zijn voor dat specifieke kanaal, 

moeten daarnaast ook worden opgeslagen in de kennishub. 

4. Het werken in deze Teams-omgeving is een gezamenlijk leerproces. We zien het als 

een experiment waarin we samen ontdekken hoe we dit kunnen laten uitgroeien tot 

een waardevolle plek voor kennisdeling en samenwerking. 

Heb je ideeën of suggesties om het te verbeteren? Laat het ons vooral weten! 


